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Infoblatt für Lehrgangsträger*innen 

eingereichter Lehrgänge 

 
Vielen Dank, dass Sie sich für aufZAQ als externe Qualitätssicherung entschieden und Ihren 

Lehrgang bei uns eingereicht haben! 

In diesem Dokument finden Sie die wichtigsten Informationen zu den nächsten Schritten. 

 

Was passiert im Laufe des Zertifizierungsverfahrens und wie lange dauert 

dies? 

Was? Wer? Wie lange? 

Formale Prüfung nach Ablauf der 

Einreichfrist 

aufZAQ-Team bis zu 3 Wochen 

ggf.  Nachforderungen einarbeiten Lehrgangsträger*in innerhalb von 5 

Wochen 

Nachforderungen formal 

überprüfen 

aufZAQ-Team bis zu 3 Wochen 

Kosten für die Expertise bezahlen Lehrgangsträger*in 
 

Expert*innen auswählen und 

Expertise erarbeiten 

Begutachtungs-

kommission (Beguk) 

ca. 10 Wochen 

ggf. Rückfragen beantworten und 

Einreichung ergänzen 

Lehrgangsträger*in innerhalb von 8 

Wochen 

Antworten und Ergänzungen in 

Expertise einarbeiten 

Beguk bis zu 10  Wochen 

letzte Rückfragen des 

Fachbeirates beantworten 

Lehrgangsträger*in innerhalb von 2 

Wochen 

Entscheidung über Zertifizierung Bundeskanzleramt ca. 4 Wochen 
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Was? Wer? Wie lange? 

Entscheidung über Start des NQR-

Zuordnungsverfahrens 

aufZAQ als NQR-

Servicestelle 

bis zu 2 Wochen 

Zuordnung zum NQR NQR-

Koordinierungsstelle 

mindestens 6 

Monate 

 

Worauf wird bei der formalen Prüfung geachtet? 

Die formale Prüfung, die in den nächsten 3 Wochen abgeschlossen sein wird, umfasst folgende 

Punkte: 

• Vollständigkeit der Unterlagen: 

o Einreichformular 

o Curriculum 

o Zuordnung der Lernergebnisse zu Kompetenzrahmen 

o Exemplarische Lehrgangsunterlage/Skriptum 

o Im Falle der aufZAQ+NQR-Kombi: Tabelle der Lernergebnisse und deren 

Feststellung 

o ggf. weitere Dokumente als Anhang des Curriculums 

• Konsistenz der Angaben im Curriculum, Einreichformular, LE-Zuordnung und ggf. 

Feststellungs-Tabelle (Stundenaufwand, Lernergebnisse, gleiche Bezeichnungen für 

Module) 

• Einhalten der formalen Vorgaben für das eingereichte Niveau: Stundenanzahl, 

Dimensionen, Bereiche 

• Korrekte Zuordnung der Lernergebnisse (max. 20 Zuordnungen) 

• Die Einreichung enthält ausreichend Informationen, um die Einhaltung aller Standards 

bewerten zu können und im Falle der aufZAQ+NQR-Kombi die Einhaltung der Kriterien 

für Feststellungsverfahren bewerten zu können. 

• Grammatikalische und orthografische Richtigkeit der Einreichunterlagen 

 

Was passiert nach der formalen Prüfung? 

Das aufZAQ-Team sendet Ihnen eine Rechnung über die Kosten der Expertise. Nach Erhalt der 

Zahlung werden die unabhängigen Expert*innen beauftragt und erstellen als Fachbeirat die 

Expertise. 

Bei Fragen zum Zertifizierungsverfahren kontaktieren Sie bitte jederzeit das aufZAQ-Team!  

info@aufzaq.at oder 01 214 44 99 21 
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