
 

 Im Auftrag des 

Informationsblatt für interessierte 
Bildungsanbieter:innen 
Wir freuen uns, dass du Interesse an aufZAQ als Zertifizierungs- und Qualitätssicherungsstelle für dein 

Bildungsangebot hast. In diesem Dokument findest du die wichtigsten Schritte für eine aufZAQ Basic-

Zertifizierung.  

 

 aufZAQ Basic zertifiziert kurze Bildungsangebote (Dauer: 6 Stunden bis 1 Woche), die auf Tätigkeiten 

in der außerschulischen Kinder- und Jugendarbeit vorbereiten.  

 aufZAQ Basic ist ein kostenfreies Zertifizierungsangebot. Das Bundeskanzleramt, Sektion VI - Familie 

und Jugend, ist Fördergeber und entscheidet letztgültig über die Zertifizierung. 

 Das Verfahren dauert von der Einreichung bis zur Zertifizierung etwa 3-6 Monate. Eine Einreichung ist 

jederzeit möglich. 

 In der Grafik auf Seite 2 siehst du die einzelnen Schritte bis zur Zertifizierung. 

 

Voraussetzungen für eine aufZAQ Basic-Zertifizierung 

 Durchführung des Online-Selbstcheck 

 Erfüllung der 8 Standards (Nachweis mittels Einreichformular): Inhalte, Pädagogik und Didaktik, 

Lernergebnisse, Trainer*innen und Vortragende, Evaluierung, Administration und Organisation, 

Kommunikation, Teilnahmebestätigung  

 vollständige Unterlagen: Einreichformular, Beschreibung des Angebots, Selbstcheck, Muster einer 

Teilnahmebestätigung (inkl. Lernergebnisses und Lehrgangsdauer), bespielhafte Lehr-/Lernunterlage  

 Ggf. Bearbeitung von Nachforderungen 

 Unterzeichnung der Vereinbarung zur laufenden Qualitätssicherung 

 

Bewertungsprinzipien für die formale und inhaltliche Prüfung 

 Die eingereichten Unterlagen sind vollständig 

 Es sind ausreichend Informationen vorhanden, um die Einhaltung der Standards bewerten zu können 

 Die eingereichten Inhalte entsprechen den acht Standards 

 Bei fachlichen Unklarheiten beziehen wir eine*n externe*n Expert*in mit ein 

 

Gültigkeit der Zertifizierung 

 Die Zertifizierung von aufZAQ Basic gilt unbegrenzt, solange die Vereinbarung zur laufenden 

Qualitätssicherung eingehalten wird.  

 

Beratung 

 Die aufZAQ-Geschäftsstelle berät dich gerne während des gesamten Zertifizierungsprozesses. 

 

https://www.aufzaq.at/aufzaq-basic-selbstcheck-pilotphase/
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Übersicht über den Prozessablauf 
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